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Перечень документов для введения в организации режима коммерческой тайны  

(может дополняться) 

1. Перечень сведений, составляющих коммерческую тайну. Указанный перечень должен быть 

утвержден Приказом.  

2. Положение о коммерческой тайне. Указанное положение также утверждается Приказом. 

3. Приказ об утверждении перечня должностей, имеющих доступ к коммерческой тайне.  

4. Журнал учета лиц, получивших доступ к информации, составляющей коммерческую тайну. 

5. Журнал учета лиц, которым передана или предоставлена информация, составляющая 

коммерческую тайну. 

6. Журнал учета документов, содержащих информацию, составляющую коммерческую тайну. 

7. Приказ о назначении мест хранения документов, материалов и сведений, содержащих 

коммерческую тайну.  

8. Обязательство работника о неразглашении коммерческой тайны 

9. Соглашение о неразглашении коммерческой тайны с ФЛ (NDA) 

10. Соглашение о неразглашении коммерческой тайны с ЮЛ (NDA) 

11.       Соглашение о неконкуренции и непротиводействии с партнером (NCA) – при необходимости 

 

Кроме того, рекомендуем разработать шаблон электронного письма с указанием на то, что все 

содержание письма является коммерческой тайной и не может использоваться для каких-либо иных 

целей, кроме обозначенной в письме. 

Юридический центр «Аврора» может оказать Вам следующие услуги по запросу о введении режима 

коммерческой тайны: 

 создание пакета документов и помощь при его внедрении в организации, 

 проведение инструктажа персонала по работе с документами, содержащими коммерческую 

тайну, 

 привлечение к ответственности лиц, разгласивших коммерческую тайну, со взысканием с них 

ущерба 

 

Также Юридический центр «Аврора» оказывает следующие услуги для бизнеса и их владельцев: 

 Ведение Арбитражных судебных споров   

 Комплексное юридическое сопровождение бизнеса                 

 Банкротство физических и юридических лиц  

 Масштабирование бизнеса (франчайзинг, партнерства, филиалы и пр.),             

 Пакеты документов: Обработка персональных данных, Коммерческая тайна, работа с ЭЦП 

и проч. 

 Недвижимость и строительство  

 Корпоративные споры и процедуры  

 Услуги для IT-компаний и в онлайн-сфере            

 Административная защита и др. юр.помощь бизнесу 
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